1. Wstep

Jednolity Plik Kontrolny (JPK) to zestaw formatéw danych w standardzie XML stworzony w celu
przekazywania przez przedsiebiorcéw danych ksiegowych do organéw kontroli skarbowej oraz urzedéw
skarbowych. Formaty plikdw JPK zostaty zdefiniowane dla nastepujacych danych:

e Ksiegi rachunkowe

e Podatkowa ksiega przychoddéw i rozchodéw

e Ewidencja przychodéw

e Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT

o  Woycigg bankowy

e  Faktury VAT (dowody ksiegowe - szczegdtowa tresc faktur oraz korekt)

e Magazyn (dowody ksiegowe - szczegdtowa tres¢ dokumentéw PZ,WZ,MM,RW)

Obowigzek przekazywania dokumentacji w postaci plikdw JPK na zgdanie organéw kontroli skarbowej
zostat natozony na duzych przedsiebiorcéw od 1 lipca 2016, a na pozostatych przedsiebiorcow od 1 lipca
2018. Ponadto obowigzek biezgcego comiesiecznego przekazywania pliku JPK zawierajgcego ewidencje
zakupu i sprzedazy VAT zostat natozony na duzych przedsiebiorcéw od 1 lipca 2016, na matych i Srednich
przedsiebiorcéw od 1 stycznia 2017, a na mikroprzedsiebiorcéw od 1 stycznia 2018.

Poszczegdlne pliki JPK mogg by¢ generowane z rédznych systemdw informatycznych przedsiebiorcy.
Wiekszos$¢ struktur JPK dotyczy danych typowych dla systemoéw ksiegowych oraz bankowych i powinny
by¢ one pozyskiwane z tych systemdw. Jednak w przypadku dowoddw ksiegowych takich jak faktury i
dokumenty magazynowe ich pozyskanie z systemdw ksiegowych w szczegétowej postaci (wraz z
wierszami) wymaganej dla JPK moze by¢ utrudnione lub niemozliwe.

Program KC-JPK umozliwia generowanie plikdw JPK_FA dla faktur sprzedazy oraz JPK_MAG dla
dokumentéw magazynowych na podstawie danych z baz magazynéw programu KC-Firma. Pozostate
pliki JPK powinny by¢ eksportowane z systemu ksiegowego lub bankowego przedsiebiorcy.

Przed wdrozeniem programu KC-JPK nalezy ustali¢ czy, od kiedy, oraz w jakim zakresie przedsiebiorca
podlega obowigzkowi raportowania. Struktura JPK dla faktur bedzie dotyczy¢ praktycznie kazdego
przedsiebiorcy. W przypadku struktury JPK dla magazynu nalezy ustali¢ czy w przyjetej metodzie
ksiegowej dokumenty magazynowe sg dowodami ksiegowymi i w zwigzku z tym czy podlegaja
obowigzkowi raportowania JPK.

Ze wzgledu na charakter prac oraz danych zwigzanych z raportowaniem JPK, konieczne jest szczegdlne
ich traktowanie. W zwigzku z tym zaleca sie:

e Powierzenie czynnosci zwigzanych z JPK osobom o odpowiednich kompetencjach, gdyz dotycza
one sfery ksiegowej (kontrola skarbowa) i wymagajg kompetencji z obszaru ksiegowego.

e  Wykonywanie kontrolnych (probnych) eksportow plikéw JPK oraz ich weryfikacji.

e Dobrg praktykg moze by¢ biezgce regularne generowanie plikéw JPK (np. za okresy miesieczne),



ich weryfikacja z ksiegami i archiwizowanie w postaci gotowej do uzycia.

o Wykonywanie regularnych kopii bezpieczennstwa baz zZrédtowych programu KC-Firma, z ktérych
nastepuje eksport plikow JPK i przechowywanie ich w bezpiecznej lokalizacji.
Uwaga - program KC-JPK nie zawiera funkcji wykonywania kopii bezpieczeristwa baz danych
programu KC-Firma.

o Wykonywanie regularnych kopii bezpieczeristwa bazy programu KC-JPK i przechowywanie ich w
bezpiecznej lokalizacji.

2. Instalacja programu

Informacje ogolne

Licencja programu okresla ilos¢ magazyndéw z jaka program moze by¢ uzywany. W przypadku licencji na
jeden magazyn program moze by¢ zainstalowany i uzytkowany na jednym stanowisku w jednej lokalizacji
fizycznej i wspdtpracowaé z jednym magazynem programu KC-Firma. W przypadku licencji na wiecej niz
jeden magazyn, program moze by¢ instalowany w lokalizacjach poszczegdlnych magazyndéw lub w jednej
lokalizacji do wspdlnej obstugi wielu magazynéw. W kazdym przypadku tgczna liczba instalacji oraz
obstugiwanych magazynéw nie moze przekroczy¢ liczby magazynéw okreslonej w licencji.

Program KC-JPK jest dostarczany w wersji przystosowanej do pracy jednostanowiskowej. Nie jest
mozliwa jednoczesna praca na wielu stanowiskach z jedng bazg danych programu KC-JPK.

Program wykorzystuje serwer bazy danych MS SQL Server 2008 lub nowszy. Moze by¢ stosowana wersja
Express.

Aby zainstalowac program po raz pierwszy nalezy:

e Uruchomic¢ program instalacyjny setup.exe
e Na ekranie wstepnym nacisnac przycisk Dalej
e Na ekranie wyboru folderu instalacji:
o Opcjonalnie zmienic folder instalacji programu
o Wskazac czy program ma by¢ zainstalowany dla wszystkich uzytkownikéw
komputera
o Nacisnac przycisk Dalej
e Na ekranie potwierdzenia instalacji nacisngé przycisk Dalej
e Na ekranie zakonczenia instalacji nacisngc¢ przycisk Zamknij



Pierwsze uruchomienie

Po uruchomieniu programu wyswietlany jest formularz autoryzacji. Nalezy wprowadzi¢ numer seryjny

programu, nip oraz kod autoryzacyjny.

Podczas pierwszego uruchomienia wyswietlany jest formularz stuzgcy do zdefiniowania parametréw

dostepu do bazy danych programu KC-JPK. Nalezy wprowadzié:

Nazwe lub adres serwera

Nazwe bazy danych programu KC-JPK

Sposdb logowania sie do bazy wraz z ew. podaniem nazwy i hasta uzytkownika

Zatwierdzi¢ wprowadzone dane

Nastgpi préba potaczenia z bazg danych. Jezeli baza danych o podanych parametrach nie istnieje,

program zaproponuje utworzenie nowej bazy danych.

Instalacja uaktualnien
Aby zainstalowac uaktualnienie programu nalezy:

Wykona¢ kopie bezpieczeristwa bazy danych

Uruchomi¢ program instalacyjny setup.exe

Na ekranie wstepnym nacisng¢ przycisk Dalej

Na ekranie wyboru folderu instalacji:

O

O

O

Wskazaé folder instalacji programu zgody z lokalizacjg obecnej wersji
Wskazac czy program ma by¢ zainstalowany dla wszystkich uzytkownikéw
komputera

Nacisna¢ przycisk Dalej

Na ekranie potwierdzenia instalacji nacisngé przycisk Dalej

Na ekranie zakoriczenia instalacji nacisna¢ przycisk Zamknij

Jezeli wczesniej wprowadzone kody autoryzacyjne nie uprawniajg do uzytkowania nowo zainstalowanej

wersji, po uruchomieniu programu zostanie wyswietlany formularz autoryzacji. Nalezy wprowadzi¢

numer seryjny programu, nip oraz kod autoryzacyjny uprawniajgce do uzytkowania nowo zainstalowanej

wersji programu.

Odinstalowanie programu
Aby odinstalowac program nalezy:

Uruchomic¢ program instalacyjny setup.exe

Na ekranie wstepnym wybra¢ opcje Usuwanie produktu KC-JPK

nacisngc przycisk Zakoncz

Na ekranie zakonczenia instalacji nacisngc¢ przycisk Zamknij

Odinstalowanie program nie powoduje usuniecia bazy danych programu KC-JPK.



3. Czynnosci Administracyjne

Definiowanie magazynow

Program KC-JPK pozwala eksportowaé dane z jednego lub wielu magazynéw (baz) programu KC-Firma.
Aby zdefiniowa¢ magazyny do wspétpracy z programem KC-JPK nalezy w menu wybrac funkcje
Administracja/Magazyny.

Zdefiniowane magazyny widoczne sg w postaci listy zawierajgcej nastepujgce kolumny:

e Kod magazynu — przydatny do identyfikacji w firmach posiadajgcych wiele
sklepéw/magazynow

o Nazwa magazynu

e Scieika do bazy magazynu - stuzy do okreslenia lokalizacji bazy danych magazynu
programu KC-Firma

Aby dodaé nowy magazyn nalezy:

e Na liscie magazyndw Wybrac przycisk Nowy
e Na formularzu nowego magazynu wprowadzi¢ dane magazynu
e Zatwierdzi¢ wprowadzone dane przyciskiem Zatwierdz

Aby poprawi¢ dane magazynu nalezy:

e Na liscie magazyndw wskaza¢ magazyn oraz wybra¢ przycisk Popraw
e Na formularzu magazynu zmodyfikowac dane magazynu
e Zatwierdzi¢ wprowadzone dane przyciskiem Zatwierdz

Konfiguracja
Konfiguracja programu dostepna jest w menu Administracja/Konfiguracja.

Na zaktadce Ustawienia ogdlne nalezy skonfigurowac nastepujace parametry:

e Katalog archiwizacji bazy danych. Ustawienie to stuzy do okreslenia lokalizacji w ktorej
beda zapisywane kopie bazy danych podczas wykonywania funkcji archiwizacji bazy
dostepnej w menu Administracja/Archiwizacja.

e Katalog docelowy eksportéw JPK. Ustawienie to stuzy do okreslenia lokalizacji w ktorej
beda zapisywane pliki JPK utworzone podczas wykonywania funkcji eksportu plikéw JPK
dostepnej w menu Eksporty JPK.

Pliki JPK zawierajg pola okreslajgce podmiot raportujacy, urzad skarbowy, domysing walute, a dla pliku
JPK_FA dodatkowo zestawienie stawek podatku w okresie, ktdrego dotyczy JPK_FA. Wartosci te mozna
skonfigurowac na poszczegdlnych zaktadkach formularza konfiguracji.

e Na zaktadce Nagfowek nalezy wprowadzi¢ Kod urzedu skarbowego oraz Domysiny kod



waluty.

e Na zaktadce Podmiot nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace podmiotu: NIP ,Petna nazwa,
REGON, Kod Kraju, Wojewddztwo, Powiat, Gmina, Ulica, Nr domu, Nr lokalu,
Miejscowos¢, Kod pocztowy, Poczta

e Na zaktadce Stawki podatku nalezy wpisac aktualnie obowigzujgce stawki podatku.

Uwaga - kazdy eksportowany plik JPK powinien zawiera¢ prawidtowe dane okreslajgce podmiot
raportujgcy, urzad skarbowy, domysing walute, a dla pliku JPK_FA dodatkowo zestawienie stawek
podatku w okresie, ktérego dotyczy JPK_FA. Ze wzgledu na fakt, ze dane te sg rzadko zmieniane, dla
wygody obstugi programu sg one przechowane w konfiguracji. Jednak przed wykonaniem kazdego
eksportu do pliku JPK nalezy upewnié sie ze powyzsze dane sg prawidtowe i w razie potrzeby
zmodyfikowac je w konfiguracji programu.

Archiwizacja bazy danych programu KC-JPK

Aby wykonaé kopie bezpieczenstwa bazy danych nalezy w menu wybra¢ Administracja/Archiwizacja. Na
formularzu archiwizacji wyswietlane sg informacje o serwerze, bazie danych oraz lokalizacji do ktérej
zostanie wykonana archiwizacja. Aby wykona¢ kopie bezpieczeristwa bazy nalezy wybraé przycisk
Archiwizacja.

Parametry dostepu do bazy danych

Parametry dostepu do bazy danych programu KC-JPK zostaty okreslone podczas pierwszego
uruchomienia. Aby zmieni¢ konfiguracje dostepu do bazy danych nalezy w menu wybraé funkcje
Administracja/Baza danych.

Nalezy wprowadzi¢:

e Nazwe lub adres serwera

e Nazwe bazy danych

e Sposdb logowania sie do bazy wraz z ew. podaniem nazwy i hasta uzytkownika
e Zatwierdzi¢ wprowadzone dane

Program potaczy sie z bazg danych. Jezeli baza danych o podanych parametrach nie istnieje, zostanie
utworzona nowa baza danych.

4. Program KC-Firma

Do wspdtpracy z modutem KC-JPK konieczne jest zainstalowanie zgodnej wersji programu KC-Firma.
Aktualna wersja programu KC-Firma dostepna jest w postaci naktadki na stronie
www.kucharscy.com.pl/nakladki.

Aby umozliwi¢ wspotprace z programem KC-JPK konieczne jest odpowiednie skonfigurowanie magazynu


http://www.kucharscy.com.pl/nakladki

programu KC-Firma. Ustawienia dotyczace JPK dostepne s3 w menu Administracja/Konfiguracja/Firma.

Jezeli magazyn podlega raportowaniu JPK dla faktur sprzedazy lub dokumentéw magazynowych nalezy

skonfigurowac ustawienia na odpowiednich zaktadkach.

Konfiguracja dla JPK_FA - faktury sprzedazy

W Administracja/Konfiguracja/Firma na zaktadce JPK - faktury sprzedazy nalezy:

Witaczyé ustawienie Raportowanie JPK dla faktur sprzedazy

Wypetni¢ pole Imie i nazwisko lub nazwa sprzedawcy towarow lub ustug (pole P_3C w
pliku JPK faktury)

Wypetni¢ pole Adres sprzedawcy (pole P_3D w pliku JPK faktury)

Uwaga - Ze wzgledu na dostepng w programie mozliwos¢ utozenia wygladu ,,pieczatki” firmy dla
wydruku dokumentéw, dane okreslajgce sprzedawce i adres sprzedawcy drukowane na
fakturach nadal znajdujg sie na zaktadce Ogdlne w sekcji okreslajgcej nazwe i adres firmy.
Wprowadzajac nazwe i adres sprzedawcy na zaktadce JPK - faktury sprzedazy nalezy odnies¢ sie
do tresci sekcji zawierajgcej nazwe i adres z zaktadki Ogdlne. Dane z obu zaktadek powinny by¢

takie same w zakresie nazwy i adresu sprzedawcy.

W Administracja/Konfiguracja/Firma na zaktadce JPK - faktury sprzedazy cz.2 nalezy:

Wiaczyé opcje Jezeli faktura zawiera sprzedaz zwolnionq (ZW), wigcz pole P19 w pliku
JPK faktury. Uwaga — jezeli opcja nie zostanie wtaczona, pole P_19 w pliku JPK
pozostanie nie wigczone mimo, ze faktura zawiera sprzedaz zwolniong (ZW).
Jezeli wtgczono opcje dot. pola P_19 nalezy skonfigurowac zasady wypetniania w pliku
JPK faktury pél P_19A, P_19B, P_19C. Zaleznie od podstawy zwolnienia konieczne jest
skonfigurowanie opcji wypetniania co najmniej jednego z pol:

o Wypetniaj pole P_19A w pliku JPK faktury

o Wypetniaj pole P_19B w pliku JPK faktury

o Woypetniaj pole P_19C w pliku JPK faktury

Dla kazdej z powyzszych trzech opcji dostepne sg dwa warianty konfiguracji:

e Zopisu faktury. Wybranie tego wariantu spowoduje wypetnienie pola
podstawy zwolnienia trescig opisu faktury wprowadzonego na zaktadce Opis
dokumentu podczas wystawiania faktury. Dodatkowo nalezy sie upewnic ze
drukowanie opisu na fakturze jest wtgczone.

e Staty tekst. Wybor tego wariantu pozwala okresli¢ staty tekst podstawy
zwolnienia od podatku dla wszystkich faktur oraz wigcza drukowanie statego
tekstu podstawy zwolnienia na fakturach zawierajacych sprzedaz zwolniong.

Uwaga — Pole P_18 w pliku JPK_FA oznaczajace fakture ,,odwrotne obcigzenie” jest wypetniane jezeli

faktura zostata wystawiona z serii, ktdra ma wtaczone ustawienie Faktura ,,odwrotne obcigzenie” na

zaktadce Inne ustawienia w konfiguracji dokumentu.



Uwaga - Program KC-Firma nie posiada dedykowanych rozwigzan do wystawiania Faktur metoda kasowa,
samofakturowania, wystawiania faktur przez organ egzekucyjny lub komornika sgdowego, wystawiania
faktur przez przedstawiciela podatkowego, fakturowania nowych srodkdéw transportu, fakturowania
wewnatrzwspdlnotowych transakcji trojstronnych, wystawiania Faktur VAT marza. W zwigzku z tym pola
P_16,P_17,P_20,P_20A, P_20B,P_21,P_21A,P_21B,P_21C,P_22,P_22A,P_22B, P_22C, P_23,
P_106E2, P_106E3, P_106EA, dotyczace powyzszych przypadkdéw fakturowania nie sg wypetniane w pliku
JPK_FA

Konfiguracja dla JPK_MAG - dokumenty magazynowe
W Administracja/Konfiguracja/Firma na zaktadce JPK - dokumenty magazynowe nalezy:

e  Wigczyc¢ ustawienie Raportowanie JPK dla dokumentow magazynowych
e Skonfigurowac opcje Pobieraj kod towaru dla JPK. Dostepne warianty to:

o Kod. Wybér pola kod bedzie odpowiedni, gdy towary nie posiadajg kodéw
kreskowych i stosowana jest identyfikacja towaréw za pomocg wtasnych koddéw
nadanych w systemie magazynowym.

o Kod kreskowy. Wybor tego pola moze by¢ odpowiedni, gdy dla wszystkich
towardw rejestrowane/generowane sg kody kreskowe.

e Wypetni¢ pole Oznaczenie magazynu dla JPK magazyn. Oznaczenie magazynu okresla
magazyn, ktérego dane zawiera plik JPK_MAG.

Uwaga - ze wzgledu na dostepng w programie mozliwos¢ utozenia wygladu ,,pieczatki” firmy
dla wydruku dokumentéw, dane okreslajgce magazyn drukowane na dokumentach
magazynowych znajdujg sie na zaktadce Ogdlne w sekcji okreslajacej nazwe i adres firmy.
Whprowadzajgc oznaczenie magazynu na zaktadce JPK - dokumenty magazynowe, nalezy
odniesc sie do tresci sekcji zawierajgcej nazwe na zaktadce Ogdlne. Dane z obu zaktadek
powinny by¢ takie same w zakresie nazwy magazynu.

e Skonfigurowac opcje Pobieraj pole ,,Dokgd RW” dla dokumentow RW. Pole ,,Dokad RW”
w pliku JPK_MAG okresla lokalizacje lub stanowisko kosztowe na ktére kierowane sg
towary wydane na RW. Dostepne warianty to:

o Z,Dokgd RW” z dokumentu RW
o Zkomentarza dokumentu RW
o Z,Dokgd RW” z dok. RW, a gdy brak, z komentarza dok. RW

e Skonfigurowac opcje Pobieraj numer i date dokumentu Zrédtowego. Opcja pozwala
skonfigurowacd pobieranie wartosci dla pél NumerFaPZ, DataFaPZ, NumerFaWzZ,
DataFaWZ w pliku JPK_MAG. Dla poszczegdlnych rodzajéw dokumentdw dostepne sg
warianty:

o Nie pobieraj.
o Z pdl Dokument Zrédtowy i Data dok. Zrédfowego
o Zpowiqgzanej faktury



5. Eksport danych do plikow JPK

Uwagi ogdlne dotyczace generowania plikow JPK_FA oraz JPK_MAG z

magazynow programu KC-Firma.

Eksport faktur sprzedazy oraz dokumentéw magazynowych odbywa sie z bazy danych magazynu
programu KC-Firma umieszczonej w lokalizacji dyskowej okreslonej w definicji magazynu w programie
KC-JPK. Jezeli program KC-JPK jest zainstalowany w innej lokalizacji fizycznej niz magazyn programu KC-
Firma to przed eksportem nalezy dostarczyé baze danych magazynu KC-Firma do lokalizacji dyskowe;j
okreslonej w definicji magazynu programu KC-JPK.

Magazyn programu KC-Firma przeznaczony do eksportu plikdw JPK powinien zawieraé wszystkie
dokumenty z okresu planowanego eksportu oraz mie¢ zamkniety okres co najmniej do dnia, do ktérego
beda eksportowane dane (zakres dat eksportowanych dokumentow musi zawiera¢ sie w zamknietym
okresie magazynu programu KC-Firma).

Uwaga - eksport danych musi odbywac sie z magazynéw ,,operacyjnych” programu KC-Firma. Program
nie obstuguje eksportu danych z magazynéw zasilanych przez funkcje przenoszenia danych do
archiwum oraz magazynéw dokumentéw do konfrontacji zasilanych przez program KC-Menadzer.
Przed ewentualnym wykonaniem operacji usuwajgacych dane z magazynu (np. przeniesienie do
archiwum, zakonczenie spisu z usunieciem dokumentdw, itp.) nalezy wykona¢ kopie bazy i
zabezpieczy¢ ja dla celéw raportowania JPK.

Generowanie pliku JPK_FA —faktury sprzedazy
Aby wygenerowac plik JPK_FA dla faktur sprzedazy nalezy:

e W menu wybra¢ funkcje Eksporty JPK / Eksport JPK_FA — faktury sprzedazy
e Naformularzu eksportu:

o Na zaktadce Nagtowek, podmiot i stawki podatku sprawdzi¢ i potwierdzic
prawidtowos¢ danych. Jezeli pokazywane dane nie sg aktualne, nalezy anulowad
eksport, uaktualni¢ dane w Administracja/Konfiguracja odpowiednio na
zaktadkach Nagfowek, Podmiot, Stawki podatku oraz ponownie wykona¢
eksport.

o Wybraé przycisk Dalej

o Na zakfadce Zrédto danych wybra¢ magazyn z ktérego nastgpi eksport,
wprowadzié¢ nazwe i hasto uzytkownika programu KC-Firma oraz wprowadzié
zakres dat wystawienia dla eksportowanych faktur.

Wybra¢ przycisk Dalej
Na zaktadce Dokumenty wybrac serie dokumentdw przeznaczone do eksportu,
oraz zweryfikowad ilosci i wartosci dokumentdéw z zapisami w ksiegach.

o  Wybraé przycisk Wykonaj eksport JPK

o Zakonczenie eksportu zostanie potwierdzone komunikatem zawierajgcym nazwe
utworzonego pliku JPK.



Generowanie pliku JPK_MAG — dokumenty magazynowe
Aby wygenerowac plik JPK_MAG dla dokumentéw magazynowych nalezy:

e W menu wybra¢ funkcje Eksporty JPK / Eksport JPK_MAG - dokumenty magazynowe
e Naformularzu eksportu:
o Na zaktadce Nagtowek i podmiot sprawdzi¢ i potwierdzi¢ prawidtowos¢ danych.
Jezeli pokazywane dane nie sg aktualne, nalezy anulowaé eksport, uaktualnic¢
dane w Administracja/Konfiguracja odpowiednio na zaktadkach Nagfowek,
Podmiot oraz ponownie wykona¢ eksport.
o Woybra¢ przycisk Dalej
o Na zaktadce Zrédto danych wybra¢ magazyn z ktérego nastapi eksport,
wprowadzié¢ nazwe i hasto uzytkownika programu KC-Firma oraz wprowadzié
zakres dat wystawienia dla eksportowanych dokumentéw magazynowych.
Wybra¢ przycisk Dalej
Na zaktadce Dokumenty wybra¢ serie dokumentdéw przeznaczone do eksportu,
oraz zweryfikowad ilosci i wartosci dokumentdow z zapisami w ksiegach.
o Wybraé przycisk Wykonaj eksport JPK
o Zakonczenie eksportu zostanie potwierdzone komunikatem zawierajgcym nazwe
utworzonego pliku JPK.



