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KSeF - Krajowy System e-Faktur w programie KC-Firma3

Do uruchomienia wymiany danych z Krajowym Systemem e-Faktur — KSeF wymagane jest posiadanie aktualnej
licencji na program KC-Firma, najnowszych wersji programoéw KC-Firma3 i KC-KSeF oraz tokenu
uwierzytelniajgcego, ewentualnie Identyfikatora wewnetrznego (IDWew) przydzielonego jednostce podrzednej.

KC-KSeF jest dodatkowym modutem umozliwiajgcym komunikacje KC-Firmy z KSeF. Modut KC-KSeF nie wymaga
osobnej licencji, ani konfiguracji. Konfiguracje do obstugi KSeF nalezy wykona¢ w programie KC-Firma3.

Instalacja

1/ Zainstalowa¢ naktadke na program KC-Firma3.
2/ Zainstalowaé modut KC-KSeF do domyslnego katalogu C:\KCKSeF.

Instalacje wykonujemy na kazdym komputerze z programem KC-Firma, ktory ma uczestniczy¢ w obstudze
dokumentoéw z KSeF.

Konfiguracja w programie KC-Firma3

Aby uruchomic¢ obstuge wysytania faktur do KSeF i odbierania faktur z KSeF nalezy wprowadzi¢ konfiguracje dla
KSeF, wtgczy¢ wysytanie dokumentow serii FA, FK, FP do KSeF, przydzieli¢ uprawnienia do poszczegdlnych
funkcji zwigzanych z KSeF, ewentualnie wprowadzi¢ wtasciwe oznaczenia na kontrahentach.

Dostep do poszczegdlnych konfiguracji:

Administracja / Konfiguracja / Firma / zaktadka KSeF

Administracja / Konfiguracja / Firma / zaktadka KSeF cz. 2

Administracja / Konfiguracja / Dokumenty / Popraw na seriach dokumentdw FA, FK, FP / zaktadka Inne
ustawienia — pole Wysytka dokumentow do KSeF

Administracja / Konfiguracja / Dokumenty / Popraw na seriach dokumentéw FA, FK, FP / zaktadka Ogdlne —
pola: Przedrostek i Przyrostek.

Administracja / Konfiguracja / Dokumenty / Popraw na seriach dokumentéw FA, FK, FP / zaktadka Stopka
Kartoteki / Odbiorcy / Nowy lub Popraw / zaktadka Ogdlne — pole Id. wew. KSeF

Kartoteki / Odbiorcy / Nowy lub Popraw / zaktadka Inne — pole Jednostka samorzqdu terytorialnego (JST)
Administracja / Uzytkownicy / Nowy lub Popraw — przycisk Uprawnienia

Konfiguracja - Firma- zaktadka KSeF

W Administracja / Konfiguracja / Firma na zaktadce KSeF wprowadzi¢ dane wykorzystywane przy komunikacji z
KSeF:

e Numer NIP — pobierany z licencji.

o Identyfikator wewnetrzny — Opcjonalny numer nadawany jednostkom podrzednym, aby mogty
pobieraé i wystawiac faktury jako odrebna placéwka w obrebie jednego NIP. Jesli Identyfikator
wewnetrzny ma by¢ uzywany, nalezy korzystac z tokenu wygenerowanego na ten identyfikator a nie na
NIP.

e Pobieranie faktur od dnia — data, od ktérej sg pobierane faktury z KSeF i wysytane faktury do KSeF
dotyczgce Podmiot 2 (Nabywca).



Faktury pobrane do (data i godzina) — data ostatniego pobrania faktur dotyczacych Podmiot 2
(Nabyweca). Aby pobraé faktury Podmiotu 2 z wczesniejszego okresu niz data i godzina ostatniego
pobrania nalezy zmodyfikowac¢ date (godzine) w tym polu.

Pobieranie FA dla podmiotu 3 (odbiorca, ptatnik...) — zaznaczenie pola pozwala na odbieranie faktur
dotyczace Podmiot 3.

Pobieranie faktur dla podmiotu 3 od dnia - data, od ktérej sg pobierane faktury z KSeF i wysytane
faktury do KSeF dotyczgce Podmiot 3.

Faktury pobrane do (data i godzina) — data ostatniego pobrania faktur dotyczgcych Podmiot 3. Aby
pobrac faktury Podmiotu 3 z wczesniejszego okresu niz data i godzina ostatniego pobrania nalezy
zmienic¢ date (godzine) w tym polu.

Serwis KSeF — wybra¢ serwis z jakim ma wspétpracowaé KC-Firma. Dostepne opcje: Srodowisko
testowe, Srodowisko przedprodukcyjne, Srodowisko produkcyjne.

Wprowadz token uwierzytelniajgcy — wprowadzic¢ token wygenerowany w wybranym Serwisie KSeF na
NIP lub Identyfikator wewnetrzny.

Gdy pole Identyfikator wewnetrzny nie jest zaznaczone nalezy wprowadzié token wygenerowany na
NIP. Token wygenerowany na NIP zawiera sekcje z tym NIP np.: | nip-8681111177].

Gdy pole Identyfikator wewnetrzny jest zaznaczone nalezy wprowadzié token wygenerowany na ten
identyfikator. Token wygenerowany na Identyfikator wewnetrzny zawiera sekcje z tym identyfikatorem
np.: |internalid-8681111177-12345|.

Uwaga! Token jest zapisywany na uzytkowniku Windows na danym stanowisku. Jesli uzywanych jest
kilku uzytkownikow Windows na danym stanowisku, to token musi zosta¢ wprowadzony dla kazdego
uzytkownika, ktéry loguje sie osobno do Windows (moze by¢ to ten sam token lub token
indywidualny).

Aby przesytac faktury do KSeF oraz odbiera¢ faktury z KSeF w programie KC-Firma, token powinien by¢
powigzany z dwoma uprawnieniami: wystawianie faktur i przegladanie faktur.

Gdy uprawnienia powigzane z tokenem sg niewystarczajgce to przy wysytce/odbieraniu faktur z KSeF
zwracany jest btagd ,403 - Forbidden”.

Test komunikacji z wprowadzonym tokenem — po wprowadzeniu tokenu wtasciwego dla Srodowiska i
uzywanego identyfikatora (NIP lub Identyfikatora wewnetrznego), nalezy zweryfikowa¢ poprawnosé
wprowadzonych danych uwierzytelniajgcych, wykonujac test komunikacji.

Jesli ,Test komunikacji zakoriczony prawidtowo” nalezy zatwierdzi¢ formularz przyciskiem Zatwierdz.



=3 Konfiguragja - firma

Ogélne KSeF KSeF cz2 JPK -faktury sprzedazy JPK - faktury sprzedazy cz 2 JPK - dokumenty magazynowe

Numer NIP: (8681111123

Identyfikator wewnetrzny: r |

Pobieranie faktur od dnia: 2026-01-01 Faktury pobrane do: ‘ 2026-01-23 19:31:00
(data i godzina)

Pobieranie FA dla podmiotu 3 (odbiorca, platnik...): W

Pobieranie faktur dla podmiotu 3 od: 2026-01-01 Faktury pobrane do: ‘ 2026-01-23 15:57:25
(data i czas)
Serwis KSeF: |Sr0d0wisk0 testowe ~
Wprowads token |2025121 0-EC-2TA5465000-9491FF591F-50[nip-8681111123=***

uwierzytelniajgcy

Test komunikacji
z wprowadzonym tokenem

Zatwierdz Anuluj

Konfiguracja - Firma- zaktadka KSeF cz.2

W Administracja / Konfiguracja / Firma na zaktadce KSeF cz. 2 wprowadzi¢ dane firmy jakie majg by¢ wysytane
w tresci faktur wysytanych do KSeF.

Podmiot 1: Imie i nazwisko lub nazwa sprzedawcy / Adres sprzedawcy

Wprowadzi¢ dane nagtéwkowe firmy (réwniez, gdy placéwka ma nadany Identyfikator wewnetrzny).
Dane powinny by¢ zgodne z danymi wprowadzonymi w Administracja / Konfiguracja / Firma - zaktadka Ogdlne,
aby zapewnic¢ spdjnosc z fakturami widocznymi w programie KC-Firma.

Podmiot 3: Imie i nazwisko lub nazwa wystawcy faktury / Adres wystawcy faktury

Jesli placéwka ma nadany Identyfikator wewnetrzny i zostat on wprowadzony na zaktadce KSeF nalezy w polach
Podmiot 3 wprowadzi¢ dane nagtowkowe placowki (sklepu), aby dane trafity do KSeF jako Podmiot 3.



= Kenfiguracja - firma Xy
Ogédlne KSeF KSeF cz.2 JPK - faktury sprzedazy JPK - faktury sprzedazy cz2 JPK - dokumenty magazynowe
Redmiot Imie i nazwisko lub nazwa sprzedawcy:
Firma 23 - Centrala

Adres sprzedawcy:

10-100 Miasto Wielkie
ul. Wielka 100/10

Adres email: Telefon:
Podmiot 3
Imie i nazwisko lub nazwa wystawcy faktury:
Adres wystawcy faktury:
Adres email: | Telefon:
Numer BDO: |
Numer KRS: |
Zatwierdz ‘ Anuluj ‘

Konfiguracja dokumentéw

Nowe pole Wysytka dokumentéw do KSeF

Aby umozliwi¢ wysytanie dokumentédw do KSeF na seriach dokumentéw FA, FK i FP dodano nowe pole Wysytka
dokumentow do KSeF, ktore pozwala zdecydowad, ktére serie dokumentéw FA, FK i FP majg by¢ wysytane do
KSeF. Dokumenty bez takiego oznaczenia nie sg wysytane do KSeF.

Dostep do opcji: Administracja / Konfiguracja / Dokumenty / Popraw na serii dokumentu FA lub FK / zaktadka
Inne ustawienia — pole Wysytka dokumentow do KSeF

=3 Konfiguracja dokumentu FA =

Qgdlne  Dokument Kopia1 Kopia2 Stopka Stopkacd. Inne ustawienia

‘d-:-puszcza}

‘d-:-puszczaj

Wysylka dokumentéw do KSeF:

r

Stosuj stawke VAT ZW dla wszystkich pozycji faktury: r

Zatwierdz Anuluj




Gdy brak oznaczenia na serii dokumentu przy prébie wysytki dokumentu do KSeF — komunikat np.: Wysytka
dokumentdéw rodzaju FA/FA do serwisu KSeF jest zablokowana w konfiguracji.

B Informacja

\Wysytka dokumentow rodzaju FA/FA do serwisu KSeF jest zablokowana w konfiguracji.

O]

Numeracja wysytanych dokumentow (FA, FK, FP)

Aby zapewni¢ unikalnos¢ numeracji w obrebie jednego numeru NIP nalezy tak zmodyfikowa¢ numeracje
dokumentdw (Przedrostek i/lub Przyrostek), aby nie dochodzito do powtdrzen. Dokumenty z tym samym
numerem faktur sg odrzucane przy wysytce do KSeF z komunikatem: ,, Duplikat faktury”.

Dostep do konfiguracji: Administracja / Konfiguracja / Dokumenty / Popraw na serii dokumentu FA, FK, FP /
zaktadka Ogdlne — pola: Przedrostek i Przyrostek.

Stopki wysytanych dokumentoéw (FA, FK, FP)

Aby zapewnié prawidtowy zapis tresci umieszczonych w stopce dokumentéw wysytanych do KSeF nalezy
zweryfikowac teksty umieszczane w stopkach tych dokumentéw.

Dostep do konfiguracji: Administracja / Konfiguracja / Dokumenty / Popraw na serii dokumentu FA, FK, FP /
zaktadka Stopka.

Konfiguracja Kontrahentéw

Nowe pole Id. wew. KSeF

Aby umozliwié¢ prawidtowe oznaczenie kontrahenta z przydzielonym ldentyfikatorem wewnetrznym na
fakturach KSeF (jako Podmiot 3), wymagane jest wprowadzenie Identyfikatora wewnetrznego na kartotece
kontrahenta w polu Id. wew. KSeF oraz wskazanie domysinego nabywcy dla tego kontrahenta na zaktadce
Warunki handlowe.

Dostep do opcji: Kartoteki / Odbiorcy / Nowy lub Popraw / zaktadka Ogdlne — pole Id. wew. KSeF

Dostep do opcji: Kartoteki / Odbiorcy / Nowy lub Popraw / zaktadka Warunki handlowe — pole Domysiny
nabywca.



=3 Kontrzhent 52
Ogdlne Dodatkowe Warunki handlowe Karta klienta Komunikacja Rabaty Uwagi Inne Cechy
Nazwa: [m
Nazwa 2: |
Skrét: [Firma A Kod / Nr karty klienta: |
NIP: ,W Id. wew. KSeF: ,7 Regon: ,7
PESEL: ,7 Dokument tozsamosci: ‘
Miejscowoscé: |M\ejsc0w0éﬁ IMata Kod pocztowy: W Tel 1: ,7
Ulica: |Ma#e Pole Numer: W Tel 2: ,7
Wojewédztwo: | ~ Fax: [
Strona www: | Email: |
Osoba do kontaktu: |
Miejsce dostawy: |
Bank: |
Nr rachunku: |
Weryfikacja on-line Zatwierdz Anuluj

Nowe pole Jednostka samorzadu terytorialnego (JST)

Aby umozliwié¢ prawidtowe oznaczenie jednostek samorzadu terytorialnego na fakturach KSeF wymagane jest
zaznaczenie pola Jednostka samorzqdu terytorialnego (JST) na kartotece kontrahenta, ktory jest podrzedng
jednostka JST np. przedszkole. Zalecane jest rowniez wskazanie domysinego nabywcy na zaktadce Warunki
handlowe.

Dostep do opcji: Kartoteki / Odbiorcy / Nowy lub Popraw / zaktadka Inne — pole Jednostka samorzqdu
terytorialnego (JST)

=] Kontrahent 3

Ogdine Dodatkowe Warunki handlowe Karta klienta Historia karty Komunikacja Rabaty Uwagi Inne

Konto ksiegowe odbiorcy: |

Cechy

Jednostka samorzadu terytorialnego (JST): r

Uzytkownik:

Zalozenie kartoteki: [2023-06-20
Sklep:

Ostatnia modyfikacja: [2023-08-25
Sklep: |SKL_01

Uzytkownik: [Szef ()

Weryfikacja on-line Zatwierdz Anuluj




Domyslny nabywca (jesli JST lub Identyfikator wewnetrzny)

Aby umozliwié prawidtowe wysytanie faktur do podmiotdw z oznaczeniem Jednostka samorzqdu terytorialnego
(JST) lub z Identyfikatorem wewnetrznym /d. wew. KSeF na kartotekach takich kontrahentéw nalezy dodatkowo
wybra¢ domysinego nabywce.

Dostep do opcji Domysiny nabywca: Kartoteki / Odbiorcy / Nowy lub Popraw / zaktadka Warunki handlowe —
pole Domysiny nabywca.

=] Kontrahent 5
Ogédlne Dodatkowe VWarunki handlowe Karta klienta Komunikacja Rabaty Uwagi Inne  Cechy
Dostawca: r Blokada zakupow: r
(brak)
0
Odbiorca: ¥ Blokada sprzedazy: |
Domysina forma platnosci: ‘(brak) ~ Blokuj forme ptatnosci: r
Domysiny termin platnosci: r 0 r
Limit naleznosci: 0,00 Po przekroczeniu limitu: |me kontroluj ~
Przeterminowane naleznosci: ‘nie kontroluj ~ Zawsze tworz naleznosé: [
Cennik towaréw: [(brak) v
Domysiny nabywea: [Gmina XX v
Zamdwienia - limit naleznosci: 0,00 Po przekroczeniu limitu: |nie kontroluj ~
Przeterminowane naleznosci: ‘me kontroluj ~
‘Weryfikacja on-line Zatwierdz ‘ Anuluj

KSeF — nowe funkcjonalnosci w programie KC-Firma

W zwigzku z nowgq obstugg faktur przez KSeF, w programie KC-Firma dodano nowe funkcje umozliwiajace:
wysytanie faktur i korekt faktur do KSeF, import faktur zakupowych z KSeF, tworzenie dokumentdow na
podstawie zaimportowanych faktur KSeF.

Eksport faktur do KSeF

Program KC-Firma umozliwia eksport faktur sprzedazy do systemu KSeF. Wystanie faktury odbywa sie
przyciskiem Wysytka do KSeF na liscie dokumentow sprzedazy.

Przycisk Wysytka do KSeF

Na liscie dokumentéw sprzedazy dodano nowg opcje Wysytka do KSeF, ktéra umozliwia reczng wysytke faktury
wskazanej na liscie. Aby wystaé wystawiong fakture do KSeF nalezy wskazac jg na liscie faktur i wybrac przycisk
Wysytka do KSeF.

Dostep do opcji: Sprzedaz / Dokumenty sprzedazy — przycisk Wysytka do KSeF



Nowa lista ze stanem wysytki faktur do KSeF

Petng informacje o tym czy faktura zostata wystana do KSeF i czy zostat jej przyznany numer KSeF, mozna
zobaczy¢ na dodatkowym widoku dodanym do listy dokumentéw sprzedazy. Zmiana uktadu listy nastepuje
przez uzycie klawiszy Tab lub Shift+Tab.

Uktad listy ze stanem KSeF: Numer, Data wystawienia, Stan KSeF, Nr KSeF, Czas nadania KSeF, Komunikat.

Dostep do listy: Sprzedaz / Dokumenty sprzedazy / klawisz Tab lub Shift+Tab

2] Dokumenty sprzedazy i korekty (FILTR - wybrano 3 pozycje) 22
Numer Data wystaw. Stan KSeF Nr KSeF Czas nadania KSeF Komunikat
A3/ 3

FA/29/2026/523 2026-01-23  Wystfany 8681111123-20260123-010040784971-57  2026-01-23 17:29:55
FA/30/2026/523 2026-01-23  Wystfany 8681111123-20260124-01006005DF48-FD  2026-01-24 11:26:45
3 2026-01-23  Wystany 8681111123-20260123-01004018908B-F8 | 2026-01-23 21:19:31

Nowy ‘ Popraw ‘ Usufi ‘ Drukuj ‘ Podglad ‘ Szukaj ‘ ‘

Filtr ‘ Drukuj listg ‘ Korekta ‘ FP do PA ‘ Wysytka KSeF

Opcje ‘ Wyijscie ‘

Kod QR na fakturach wystanych do KSeF

Jesli faktura zostata wystana do KSeF i zostat jej nadany Numer KSeF jest on rdwniez widoczny na podgladzie
takiej faktury w programie KC-Firma.

Dostep do podgladu faktury: Sprzedaz / Dokumenty sprzedazy / Podglad



SPRZEDAWCA: Bochnia, dnia 2026-01-26

Firma X ORYGINAE
32-700 Bochnia, ul. Bochenska
NIP: 8681109089 REGON:

FAKTURA VAT nr: FA/2/2026
Numer ESeF: 86811090895-20260126-0100A05A616C-FO
Data Wwystawienia: 2026-01-26

Data dostawy towaru/wykonania uslugi: 2026-01-26

Sprawds, czy Twoja faktura zmajduje sig w ESeF!

Link weryfikacyjny faktury (do wklejenia w
przegladarce intermetowe]) -

https://api-demo.ksef.mf.gov.pl/client-
app/invoice,/8681109089/26-01-
2026/UyFNHvngTX1we LEFaERRXE TWsIsqiMy3d 60

ZalEAdT
B8€31103089-20260126-
0100ROSRELEC-FO
NABYWCA :
EC
Adres: 32-700 B K &5
NIP : 2680001578
Dokument WZ : W2/3/2026 z dnia 2026-01-26€
Ip CN/FEWilU: Nazwa towaru/usiugi Ilosé jm. Cena Wart. VAT EFwota Wart .
netto netto VAT brutto
1 Beak TOWAR 2 8% SZT1 1,000 s=t 1,85 1,85 8%
Razem: 1,000 1,85 0,15 2,00
W stawce 9% 1.85 0.15 Z.00
do zaplaty: Z,00
Ogolem do zaplaty: 2,00 z.

Stownie: dwa zi zero gr.

Forma piatnosci : Zaplacono - Gotdwka 2,00z:

Faktury oczekujgce na wysytke do KSeF

Jesli dokumenty dotyczg serii objetych wysytaniem do KSeF i zostaty wystawione w okresie objetym wysytka do
KSeF, a nie zostaty wystane do KSeF, program poinformuje o tym przy funkcji Zakoriczenie dnia oraz przy wejsciu
do programu np.

Uwaga! Nastepujgce faktury (1) oczekujg na wysytke do serwisu KSeF:
FA/16/2026/S02 z dnia 2026-01-15

Import faktur zakupowych z KSeF

Lista Faktury zakupowe w KSeF

W programie KC-Firma dodano nowa liste - Faktury zakupowe w KSeF, na ktdrej jest widoczna lista faktur
pobranych z KSeF. Lista petni role bufora faktur pobranych z KSeF, na ktérej mozna wykonywaé podglad oraz
wstepng weryfikacje przed wtasciwym importem do programu KC-Firma.

Dostep do listy Faktury zakupowe KSeF jest mozliwy w wielu miejscach w programie, réwniez przy imporcie
dokumentow np.:

Ksiegowos$¢ / Faktury zakupowe w KSeF

Ksiegowos¢ / Faktury zakupowe i kosztowe / przycisk Import KSeF

Magazyn / Przyjecia (PZ) / Import / Bufor: Faktury zakupowe w KSeF / Zatwierdz

Dwa warianty tej listy dostepne sg po wybraniu klawisza Tab na klawiaturze.
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Widok 1: Numer, Data wystawienia, Typ, Wartos¢ brutto, Wystawca/Sprzedawca

=3 Faktury zakupowe w KSeF £2

Numer Data wystaw.  Typ Wart_brutto Wystawca/Sprzedawca

/172026 2 -2 Kucharscy Oprogramowanie Sp. z 0.0.
FA/2/2026 2026-01-21  Zal 20,00 Kucharscy Oprogramowanie Sp. z 0.0.
FA/3/2026 2026-01-21  Roz 19,98 Kucharscy Oprogramowanie Sp. z 0.0.
FA/4/zal/2026 2026-01-21  Zal 20,00 Kucharscy Oprogramowanie Sp. z 0.0.
FA/4/Rozlicz/2026 2026-01-21  Roz 19,98 Kucharscy Oprogramowanie Sp. z 0.0.
FA/2/2026 2028-01-21  Vat 66,09 FIRMA MZ
FP/1/2026/MZ 2028-01-22  Vat 2,00 FIRMAMZ
FA/4/2026 2026-01-24  Vat 8,00 | Kucharscy Oprogramowanie Sp. z 0.0.
FA/4/2026 2026-01-24  Zal 3,00 | Kucharscy Oprogramowanie sp. z 0.0.Magazyn Testowy
FAITI2026/M12 2026-01-24  Vat 1,00 Kucharscy Oprogramowanie sp. z 0.0.Magazyn Testowy
FA/8/2026/MZ 2028-01-24  Vat 44 489 Kucharscy Oprogramowanie sp. z 0.0.Magazyn Testowy
FA/9/2026/MZ 2028-01-24  Vat 44 49 Kucharscy Oprogramowanie sp. z 0.0 Magazyn Testowy
FAM0/2026/MZ 2026-01-24  Vat 44 49 Kucharscy Oprogramowanie sp. z 0.0 Magazyn Testowy

‘ ‘ Usuh ‘ ‘ Padglad ‘ Szukaj

‘ ‘ Aktualizuj ‘ Wyjscie

Widok 2: Numer KSeF, Data nadania numeru KSeF, Numer, Data wystawienia, Warto$¢ netto, Wartos¢ VAT

=3 Faktury zakupowe w KSeF 3
Numer KSeF Data nadania K Numer Data wystaw.  Wart.netto Wart. VAT
0121-010080DE
8680001579-20260121-010080DET79 - I 6 z -21 34,85 2
8680001579-20260121-0100E05C9466-62 2026-01-21 FA/2/2026 2026-01-21 16,26 3,74
8680001579-20260121-010040C4826A-4F 2026-01-21 | FA/3/2026 2026-01-21 16,24 3,74
8680001579-20260121-0100A0E9316C-AE  2026-01-21 | FA/4/zal/2026 2026-01-21 16,26 3,74
8680001579-20260121-01000028676C-65 2026-01-21 FA/4/Rozlicz/2026 2026-01-21 16,24 3,74
8680001579-20260121-0100C0330D6D-F8 | 2026-01-21 FA/2/2026 2026-01-21 61,39 470
8680001579-20260122-0100800F9E7C-3D  2026-01-22  FP/M/2026/MZ 2026-01-22 1,85 0,15
8680001579-20260124-0100205F 3044-18 2026-01-24 FA/4/2026 2026-01-24 6,50 1,50
8680001579-20260124-0100C0307444-5E 2026-01-24 | FA/4/2026 2026-01-24 2,44 0,56
8680001579-20260124-0100202F5954-9C 2026-01-24 | FA/T/2026/MZ 2026-01-24 0,81 0,18
8680001579-20260124-0100E0AZBGEA-BD  2026-01-24 | FA/B/2026/MZ 2026-01-24 41,39 3,10
8680001579-20260124-0100E019DCEA-02  2026-01-24 | FA/9/2026/MZ 2026-01-24 41,39 3,10
8680001579-20260124-0100E09D216C-DE | 2026-01-24 FA/10/2026/MZ 2026-01-24 41,39 3,10
‘ ‘ Usui ‘ ‘ Podglad Szukaj ‘ ‘
‘ ‘ Aktualizuj ‘ ‘ Wyijscie ‘

Opcje dostepne na liscie Faktury zakupowe w KSeF:

Aktualizuj — umozliwia pobranie faktur z KSeF od ostatniej daty/godziny aktualizacji widocznej w
Administracja / Konfiguracja / Firma / zaktadka KSeF w polu Faktury pobrane do (data i godzina).
Uwaga! Jesli faktury nie sg pobierane, nalezy sprawdzi¢ ustawienia dat w Administracja / Konfiguracja /
Firma / zaktadka KSeF w polach:
Pobieranie faktur od dnia i Faktury pobrane do (data i godzina) - jesli faktury dotycza
Podmiot2
Pobieranie faktur dla podmiotu 3 od dnia i Faktury pobrane do (data i godzina) - jesli faktury
dotyczg podmiotu podrzednego (z Identyfikatorem wewnetrznym).
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Usun — umozliwia usuwanie wskazanej faktury z listy pobranych faktur z KSeF. Takie usuwanie nie wptywa
na fakture w serwisie KSeF. Aby ponownie pobra¢ dane faktury usunietej z listy nalezy zmodyfikowaé date
w Administracja / Konfiguracja / KSeF / Faktury pobrane do (data i godzina) i wykona¢ Aktualizuj na liscie
Faktury zakupowe w KSeF.

Podglgd — umozliwia podglad pobranej faktury zakupowej w KSeF.

;
=0 =R
~
FAc
Kod systemo vy FA (3)
Krajowy System e-F aktur (K SeF )

FAKTURA PODSTAWOWA

Kod waluly (IS0 4217} PLN
Kolejny numer faktury, nadanywramach jednej lub wiece] serii, ktory wsposab ryfikuje fakture: F

Dala wysivienia, z @sirzezeniem art. 106na ust 1 ustavy: 20260123

Wigjsce wysta visnia faktury Bochnia

Data dokonania lub zakoficzznia dostawy towand wiuk wkonania ustugi lub data otramania zaplaty, o kiorej mowa war. 105b ust. 1 pkt 4 ustawy, o ile taka data jest okreslona i rd i sig od
daty d ini gdydla pozyc

fiktury. Pole faktury data je st vapéina: 2026-01-23
SPRZEDAWCA WABYWCA
NIP: 8681111123 NIP: 8681111117
Imig i nazwisko lub nazva:Firma B Centrala Imig i nazwisko lub nazwa: Fima A
Adres podatnika Adres nabywcy
Kod kraju: PL () Kod kraju: PL {)
Adres: 10-100 Miasto Wielkie ul. Wielkie pole 100/P1 Adres: Mate Pole 100/420-200 Miejscowosé Mata

Dane konta ktowe podatnika

Adres e-mail: frmab@1234.pl,

Numer telefonu: 501701501,
Fakiura dotyczy jednostki podrzedniej) ST: Nie
Fakiura dotyczy czionka GV: Hie

Humer |Uniwersalny | Hazwa % Cera | Opusty| Warb [Huwota| Stawha | Stewka | Dot Kasyfikacja Wota | Omacznie | Kurs | Zrecznik |Znacznik
lwiersza| unikainy  |{rodzaj)| miary i zy| VAT iz bl podatku | dotyczace towaru| stanu
faktury [ rumer | towaru, obrizkil od | zakoczenia dostawy | z |[lubushgiz| przed
wiersza | lub cen wartosoi | dostawy zawartaw | towarow i | Dzi horekty
faktury | uslugi dodane;| towarow lub cenie towaru| wizdczenia | VI | nrisdo
wykona nia usiuglub |ustawy| ustawy
ushugi lub procedury
data
otrzymania
zaplaty
1 Napdj szt 2 163 3.25) 23% IGTIN:
021 netto| netto) 5443000054227,
FR2
PKWiU: Brak v

Drdeurrasmnia s stasel

Wyjécie

Szukaj — umozliwia wyszukiwanie faktur KSeF po: Numer KSeF, Data nadania KSeF, Numer, Data
wystawienia, Wartos¢ netto, Wartos¢ brutto, Wartosé VAT.

Szukany ciag znakdéw
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Import faktury zakupu / korekty — przycisk Import KSeF

W Menu Faktury zakupu i kosztowe dodano nowa opcje Import KSeF, ktéra umozliwia wtasciwy import faktur
KSeF do programu KC-Firma.

Aby wykonaé import faktury zakupu / kosztowych do programu KC-Firma w menu Faktury zakupowe i kosztowe

wybrac przycisk Import KSeF — otworzy sie lista Faktury zakupowe KSeF z juz pobranymi fakturami (opisana
wyzej). Na liscie wskazac fakture do importu i potwierdzi¢ klawiszem Wybierz — otworzy sie formularz Faktura

zakupu z danymi pobranymi z faktury KSeF, ktéry nalezy zweryfikowac i zatwierdzic.

=5 Faktury zakupowe w KSeF 33
Numer Data wystaw.  Typ Wart.brutto Wystawca/Sprzedawca
FA1/2026 2026-01-21  Vat 37,50 Kucharscy Oprogramowanie Sp. z 0.0.
FA/2/2026 2026-01-21  Zal 20,00 Kucharscy Oprogramowanie Sp. z 0.0.
FA/3I2026 2026-01-21  Roz 19,98 Kucharscy Oprogramowanie Sp. z 0.0
FA/4/zall2026 2026-01-21  Zal 20,00 Kucharscy Oprogramowanie Sp. z 0.0.
FA/4/Rozlicz/2026 2026-01-21  Roz 19,98 Kucharscy Oprogramowanie Sp. z 0.0.
FA/2/2026 2026-01-21  Vat 66,09 FIRMA MZ
FP/1/2026/MZ 2026-01-22  Vat 2,00 FIRMA MZ
FA/4/2026 2026-01-24  Vat 8,00  Kucharscy Oprogramowanie Sp. z 0.0.
FA/4/2026 2026-01-24  Zal 3,00 | Kucharscy Oprogramowanie sp. z 0.0.Magazyn Testowy
FATI2026/MZ 2026-01-24  Vat 1,00 Kucharscy Oprogramowanie sp. z 0.0.Magazyn Testowy
FA/8/2026/MZ 2026-01-24  Vat 44 49 Kucharscy Oprogramowanie sp. z 0.0.Magazyn Testowy
FA/9/2026/MZ 2026-01-24  Vat 44 .49 Kucharscy Oprogramowanie sp. z 0.0.Magazyn Testowy
FA/10/2026/MZ 2026-01-24  Vat 44 49 Kucharscy Oprogramowanie sp. z 0.0.Magazyn Testowy
‘ ‘ Usuil ‘ Podglad Szukaj ‘ Wybierz ‘
‘ ‘ Aktualizuj ‘ ‘ Wyijgcie ‘
=] Faktura zakupu 3
Eakiura Kgrekta Platnosé Rejestr VAT Dokumenty magazynowe Opis [x]
Nrdokumentu: [FNEIFEEINA Nr ksiegowy: Nr w rejestrze VAT:

8680001579-20260126-010000143185-9D

2026-01-26 Data operacji: |2026-01-26 Data wplywu: |2026-01-26
Teczka: |Zakupy towardow ~ Kod sklepu:
Kontrahent: | Nastepny ‘ Kartoteka ‘
Nazwa: |KC NIP: |8680001579
Adres: |32—TDD B K65 Skrot: |KC
Komentarz: | Kartoteka
| Wartosc netto Wartosc¢ VAT Wartos¢ brutto
23% VAT: 2439 5,61 30,00 ~
8% VAT: 0,00/ 0,00/ 0,00
7% VAT: 0,00/ 0,00/ 0,00
5% VAT: 0,00/ 0,00/ 0,00
0% VAT: 0,00/ 0,00 0,00
zwolniony: 0,00 0,00 0,00
NP (bez odlicz.): 0,00/ 0,00/ 0,00
v
RAZEM: | 2439 561 30,00
Wenryfikacja on-line Zatwierdz Anuluj

Jesli pobrane dane sg niewystarczajgce do zatwierdzenia dokumentu wéwczas pojawig sie dodatkowe
komunikaty wymagajgce dodatkowej interwencji uzytkownika np. okreslenie ptatnosci za dokument juz

rozliczony.
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Nowe pola Obcigzenia / Odliczenia na formularzu Faktura zakupu

W zwigzku z mozliwoscig stosowania na fakturach KSeF dodatkowych obcigzen i odliczen nie wynikajgcych z
tresci faktury, a wptywajgcych na koricowa kwote zaptaty, w programie KC-Firma na formularzu Faktura zakupu
zostaty dodane nowe pola: Obcigzenia i Odliczenia. Nowe pola pozwalajg na pobieranie tych dodatkowych
informacji i uwzglednienie ich w ptatnosci za fakture.

Dostep do pdl:

Faktury zakupu i kosztowe / Nowy lub Popraw / zaktadka Ptatnos¢ / pole Obcigzenia
Faktury zakupu i kosztowe / Nowy lub Popraw / zaktadka Ptatnosc / pole Odliczenia

=] Faktura zakupu EZ

Faktura Korekta Pfatno3¢ Rejestr VAT Dokumenty magazynowe Opis [x]

Wartos¢ faktury: m

Obcigzenia: |Dodatkowe obcigzenia | 6,00
Odliczenia: | | 0,00
Kwota do zapaty: | 36,00
Forma platnosci: [Przelew -
Gotéwka: | 0,00
Kwota kredytu: | 36.00
Kredyt: | 14 dniowy
Termin platnosci: \ 2026-02-09 r

Mechanizm podzielonej platnosci:

‘Sank X

‘12 34-123456-123456-123456

Zmien numer rachunku dostawcy

Weryfikacja on-line Zatwierdz Anuluj

Nowe pola na podgladzie Faktura zakupu

Na podgladzie faktury zakupu dodano nowe pola zwigzane z KSeF: Nr KSeF oraz wartosci z pdl Obcigzenia i
Odliczenia i wynikajaca z tego Kwote do zapfaty / rozliczenia.
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Firma X
2-700 Bochnia., ul. Bochenska
NIF: 2681105085 FEGIM:
Faktura zakupu: FA/12/2026/MZ
Nr KSeF: S2&80001575%-202€012&-0100003C0785—-€1
Data wyst: 202¢-01-2¢ Data operacji: 202&-01-2¢ Data wplywa: 2026-01-2¢

Teczka: Zakupy towardw Nr kEaiegowy:

Kontrahent: EC

Adres: 32-T00 B E €5

NIP: 2€3000157% BECGON :
Komentarz:

Wartosi retto Wartose VAT Wartose brutte
23% VAT: 24, 36 5,60 28, 56
BAZEM: 24, 36 53,60 25,596
Wartosc faktury: 25, 9¢
Obcigfenia: Dodatkowe dbcigsenie &, 00
Odliczenia: 0,00
Kwota do zaplaty/rozliczenia: 35, 5¢
Forma platnosci : Do zaplaty— Przelew 35,56zl do dnia 202&-02-0% (14 dni)

Bwinzsane dokumenty magasimowe:

Lp Nr dokumentu Data Kortrahernt Wattosd
magasynowego sakupu netto

1 PE/7/2026 Z026-01-26 EC 24, 36
Bagem: 24, 38
R&trica: o, 00

Import dokumentu PZ z faktur zakupowych KSeF

Na dokumentach, gdzie dostepny jest import dokumentéw zewnetrznych dodano nowy rodzaj importu:
Faktury zakupowe w KSeF.

Dostep do funkcji: Magazyn / Przyjecia (PZ) / Import — Bufor: Faktury zakupowe w KSeF

= Export/import 5z

|10 (-1 aktury zakupowe w KSeF|

= o

Zatwierdz ‘ Anuluj ‘

Po zatwierdzeniu importu z wyborem Bufor: Faktury zakupowe w KSeF otworzy sie lista Faktury zakupowe w
KSeF, ktéra zawiera faktury typu VAT, ktdre juz zostaty pobrane do programu.

Aby zaktualizowa¢ liste widocznych faktur mozna wybraé przycisk Aktualizuj.

Jesli w KSeF byty do pobrania faktury nowsze niz data ostatniego pobrania to zostang one dodane do listy.



Numer

= Faktury zakupowe w K5eF (Tylko faktury 'Vat')

Data wystaw.

Typ Wart.brutto

Whystawca/Sprzedawca

FA1/2026 2026-01-21 Kucharscy Oprogramowanie Sp. Z 0.0
FA/2/2026 2026-01-21  Vat 66,09 FIRMA MZ
FP/1/2026/MZ 2026-01-22  Vat 2,00 FIRMA MZ
FA/4/2026 2026-01-24  Vat 8,00 Kucharscy Oprogramowanie Sp. z 0.0
FA/7I2026/MZ 2026-01-24  Vat 1,00 Kucharscy Oprogramowanie sp. z 0.0 Magazyn Testowy
FA/B2026/MZ 2026-01-24  Vat 44 49 Kucharscy Oprogramowanie sp. z 0.0 Magazyn Testowy
FA/9/2026/M17 2026-01-24  Vat 44 49 Kucharscy Oprogramowanie sp. z 0.0 Magazyn Testowy
FAM0/2026/MZ 2026-01-24  Vat 44 49 Kucharscy Oprogramowanie sp. z 0.0 Magazyn Testowy
‘ ‘ Usuh ‘ ‘ Podglad Szukaj ‘ Wyhbierz ‘
‘ ‘ Aktualizuj ‘ ‘ Whyijscie ‘

Aby wykonac¢ import do dokumentu PZ z faktury w KSeF nalezy wskazac¢ fakture na liscie i potwierdzi¢
przyciskiem Wybierz.

Jesli linie dokumentu w KSeF sg prawidtowe i zawierajg dane umozliwiajgce identyfikacje towardw (tzn. maja
Kod kreskowy w polu Gtin lub Indeks) to towary zostang zaimportowane do dokumentu PZ wg zasad importu
ustalonych w Konfiguracja / Eksport i import / Dokumenty PZ.

Jesli linie dokumentu w KSeF nie spetniajg wymogdéw do importu to informacja o pominietych towarach
zostanie wyswietlona na dokumencie Brakujgce/Btedne/Pominiete kartoteki.

Uprawnienia do nowych funkcji zwigzanych z KSeF

Aby zarzadzaé dostepem do poszczegdlnych funkcji zwigzanych z obstugg faktur KSeF w programie KC-Firma
dodano nowe uprawnienia:

Ksiegowos¢ - faktury zakupowe w KSeF

Ksiegowos¢ - faktury zakupowe w KSeF — aktualizuj

Ksiegowos¢ - faktury zakupowe w KSeF — usuni

Ksiegowos¢ - faktury zakupu i kosztowe - import KSeF

Sprzedaz - dokumenty sprzedazy - Wysytka KSeF

Dostep do uprawnien: Administracja / Uzytkownicy / Nowy lub Popraw — przycisk Uprawnienia
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==l Uprawnienia uzytkownikéw 3

Nazwa
Ksiegowost

7y wq form platnosci

egowost - dokumenty sprzedazy wg form platnosci
Ksiegowos€ - dostawy niefakturowane

Ksiegowose - ewidencja zwrotow detalicznych
Ksiegowos¢ - faktury zakupowe w KSeF

Ksiegowosc - faktury zakupowe w KSeF - aktualizuj
Ksiegowose - faktury zakupowe w KSeF - usun
Ksiegowosc - faktury zakupu i kosztowe

Ksiegowosc - faktury zakupu i kosztowe - edycja - program zewnetrzny

Ksiegowosé - faktury zakupu i kosztowe - impaort KSeF

Ksiegowose - faktury zakupu i kosztowe - nowy

Ksiegowos€ - faktury zakupu i kosztowe - popraw

Ksiegowos¢ - faktury zakupu i kosztowe - usun

Ksiegowos€ - rozliczenie zakupow

Ksiegowost - towary w drodze

Ksiegowose - VAT bilans

Ksiegowosc - VAT rejestr sprzedazy

Ksiegowose - VAT rejestr zakupow

Ksiegowosc - VAT rejestr zakupow w cenach sprzedazy

Ksiegowosc - zestawienie faktur zaliczkowych v

Zmiei Funkcje specjalne Drukuj listg Filtr Wyjscie




